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2-2. 継続申請（学外者）
（KUMaCo マニュアル 2025年3月更新版）
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• 継続申請の概要

• 申請手続きの流れ

• 入力画面の詳細

• 申請書の印刷と提出

• リンク・問い合わせ

2-2. 継続申請（学外者）：目次
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• 「2-2.継続申請（学外者）」は前年度またはそれ以前に京都大学iSALを利用していた
学外の方向けのマニュアルです。

• 継続申請は、KUMaCoマイポータルを通じて行います。

• 継続申請の締め切りは毎年度6月末です。それまでに継続申請を行わなかった方は
新規申請をおこなってください。

2-2. 継続申請（学外者）
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2-2.申請手続きの流れ

継続申請のワークフローは以下の通りです。
個々のステップは次項以降をお読みください。

マイポータルにログイン
↓
マイポータルから継続申請を押下
↓
入力画面で必要事項を入力
↓
自動メールで送られてくる利用登録申請書（PDFファイル）を印刷
↓
所定の箇所に責任者の押印または署名
↓
iSAL設備サポート推進室（医学研究支援センター共通事務室）に提出
↓
自動メールで継続申請完了のお知らせが届く
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2-2.入力画面の詳細

以下のURLにアクセスし、ログインしてください。
https://mrsc.med.kyoto-u.ac.jp/portal/login/

https://mrsc.med.kyoto-u.ac.jp/portal/login/
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2-2.入力画面の詳細

「登録情報の確認・変更/Profile」を押下してください。
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2-2.入力画面の詳細

「継続申請」を押下してください。前年度から登録情報に変更がある場合であっても、必
ず「継続申請」を選択してください。

※申請番号の上4桁が登録年度に対応しています。
なるべく新しいもので継続申請を行ってください。
※継続申請をせずに新規申請や一括申請を行った場合
は複数行表示されます。必ずしもすべて継続申請をす
る必要はありません。必要なものだけ継続申請を行って
ください。

×
※「変更申請」は、当年度の登録が完了
した後、年度の途中で登録情報に変更
が生じた場合に使用します。
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2-2.入力画面の詳細

「利用申請（継続）」の画面に切り替わります。
昨年度の申請情報がそのまま入力されています。
変更のある個所のみ上書き修正してください。

学外者 利用申請（継続）画面①

************************

************************

****
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2-2.入力画面の詳細

前項をスクロールした画面です。前項同様変更のある個所のみ上書き修正してください。

学外者 利用申請（継続）画面②

＊利用したい支援にすべて
チェックをいれてください。
「DNAシークエンス受託解析」は

学外の方は利用できません。
（IHK入居企業のみ利用可）
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2-2.入力画面の詳細

「取引先名称」は請求書発行の際に必要な情報です。事前に登録頂いている名称で、任
意に変更できるものではありませんので、変更しないでください。
変更するとKUMaCoで登録ができなくなります。組織の名称が変わった場合など、どうし
ても変更が必要な方は申請前にご相談ください。

学外者 利用申請（継続）画面③

************************

************************

********************************
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2-2.入力画面の詳細

学外者 利用申請（継続）画面④

一通り入力が終わったらページ下部の「継続申請確認」を押下してください。

************

************************

************************

※利用者としても登録されている方は
「学外者 利用申請（継続）画面①」とは
別のメールアドレスを記載してください。

※個人情報の取り扱いについて確認し、チェッ
クを入れてください。チェックを入れないと「継
続申請確認」ボタンがアクティブになりません。
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2-2.入力画面の詳細

確認画面に推移します。入力エラーがある場合はここで表示されます。

学外者 利用申請（継続）確認 画面①

*******************************

*******************************

********
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2-2.入力画面の詳細

確認が終わったら「申請」を押下してください。

学外者 利用申請（継続）確認 画面②

*******************************

*******************************

*********
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2-2.入力画面の詳細

完了画面がでます。「閉じる」を押下してください。

学外者 利用申請（継続）確認 画面③

これで終了ではありません。
次頁も引き続き確認してください。
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2-2.申請書の印刷と提出

入力が完了次第、システムから受付完了メールと申請書（PDFファイル）が届きます。
（送信専用アドレス：no-reply@med.kyoto-u.ac.jpまたはno-reply@mrsc.med.kyoto-
u.ac.jp）

利用者

📧

📎 20xx年度
医学・生命科学研究支援機構

利用登録申請書
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2-2.申請書の印刷と提出

申請書（PDFファイル）を印刷してください。
両面印刷推奨です。縮小印刷はしないでください。

🖨 20xx年度
医学・生命科学研究支援機構

利用登録申請書
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2-2.申請書の印刷と提出

責任者は申請内容を確認の上、押印（または署名）をしてください。
学外の方は3月期に利用できないため支払経費3月分の覧が空欄になります。

線
田

線
田 ＊一部空欄になりますが仕様

です。手書き追記は不要です。

＊学外の方は3月期に利用でき
ないため支払経費3月分の覧
が空欄になります。
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2-2.申請書の印刷と提出

（宛先）
〒 606-8501
京都市左京区吉田近衛町京都大学医学部構内
総合解剖センター棟4階402医学研究支援センター

（受付時間）
平日9:30～17:00 （土日祝日、その他大学が定める休日は閉室）

押印または署名した申請書を以下に郵送してください。

【ご注意ください！】
宛先は「医学・生命科学研究支援機構」や「iSAL設備サポート推進室」ではなく必ず
「医学研究支援センター」宛にお送りください。
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2-2.申請書の印刷と提出

登録が承認されると、システムから承認メールが届きます。これにより手続きが完了し
ます。機構長の決裁が必要なので承認には数日かかります。

利用者

📧
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• KUMaCo各種マニュアル

https://support-center.med.kyoto-u.ac.jp/isal/project/#manual

• FAQ

https://support-center.med.kyoto-u.ac.jp/isal/faqpage/

• 問い合わせメールアドレス
mrsc_and_isal_office[＠]mail2.adm.kyoto-u.ac.jp

アットマークのカッコを外し、半角英数に直してご使用下さい。
継続申請却下処理は上記に連絡ください。

2-2. リンク・問い合わせ

https://support-center.med.kyoto-u.ac.jp/isal/project/#manual
https://support-center.med.kyoto-u.ac.jp/isal/faqpage/

